PASSO A PASSO PETICIONAMENTO PELO SEI - USUARIO EXTERNO

1- Acesse o site da FECOMERCIO DF, navegando até PRODUTOS E SERVICOS /
CERTIFICADO DE EXCLUSIVIDADE.

Quem Somos v Sindical v Contribuigdes v Produtos e Servigos v

Certificado de Abertura
io Certificado de Ades&o ao
REPIS
' | | Certificado Digital
e ma’o Certificado de
‘\da'rio Oﬁcial do Regularidade Sindical
menagem ao Sesc e Senac el

Exclusividade

2- Para solicitar o Certificado de exclusividade, sera necessario solicitar um usuario
externo do Sistema SEI, da Fecomércio/DF, para realizar a solicitagdao, caso nao
tenha, clique no botdo CADASTRAR USUARIO SEI, apés o cadastro, sera necessario
enviar uma copia dos seus documentos de identificagdo, RG ou CNH, CPF,
comprovante de residéncia.

#% CERTIFICADO DE EXCLUSIVIDADE

Certificado de Abertura SE NINGUEM FAZ O QUE SUA EMPRESA FAZ, SOLICITE O SEU CERTIFICADO DE EXCLUSIVIDADE.

A Fecomércio/DF, por forca do disposto no inciso |, do artigo 25, da Lei 8.666/93, detém legitimidade para emitir o certificado de

exclusividade de fornecimento de servigos e/ou mercadorias para os casos de dispensa e inexigibilidade de licitacao.

O certificado de exclusividade possui abrangéncia distrital ou nacional, definida de acordo com a documentacao apresentada pela
zo= empresa no ato da solicitacio.

= Validade: 6 (seis) meses

Certificado de Adesao ao REPIS Valor do documento: R$ 1.500,00 (Hum mil e quinhentos reais). Para empresas néo pertencentes & base. Para as empresas
representadas pela Fecomércio/DF, e em dia com as contribuicfes sindicais, serd gratuito.

O processo de solicitagio e recebimento & 100% digital, pelo SEI - Sistema Eletrénico Informacdes, para o peticionamento a empresa
primeiramente solicitara login e senha de acesso, clique AQUI para cadastrar seu usuario, a Fecomércio liberara e no sistema sera

Certificado Digital anexado os documentos abaixo:
1. Requerimento da empresa em papel timbrado, clique aqui (para obter o modelo);
2. Declaracao, em papel timbrado da empresa, que comprove o exercicio da atividade econdmica com exclusividade no

Distrito Federal, ou se for o caso, em dmbito nacional, podendo ser atestado da industria ou fabricante do produto, ou

entdo o contrato de exclusividade, clique aqui (para obter o modelo);
ﬂ 3. Atos constitutivos registrados na Junta Comercial, ainda que seja de outro Estado;
4. Certidao simplificada;
Certificado de Exclusividade v

5. Cartao CNPJ;

- Comprovante de quitagao das contribuigdes sindicais patronais (Gitimos 05 anos);

m 1.Copia do RG e CPF do declarante;
2. Procuracao, se for o caso de representante da empresa;
Conciliagao Sindical 3. Outros documentos, que em cada caso, podera ser constatada a necessidade de apresentacao.

O certificado de exclusividade serd emitido em até 05 (cinco) dias Uiteis APOS O CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS SUPRACITADOS E
o CONFERENCIA DOS DOCUMENTOS.

Regularidade Sindical CADASTRO DE USUARIO SEI SOLICITAR CERTIFICADO



http://fecomerciodf.com.br/
https://www.fecomerciodf.com.br/produtos-e-servicos/#nav-home-4
https://www.fecomerciodf.com.br/produtos-e-servicos/#nav-home-4
https://seisenac.df.senac.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_enviar_cadastro&acao_origem=usuario_externo_avisar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=6

3- Seu usuario sera liberado apés conferéncia da Fecomércio/DF, vocé recebera um
e-mail informando que seu usuario esta ativo.

O certificado de exclusividade sera emitido em até 05 (cinco) dias tuteis APOS C

‘ CONFERENCIA DOS DOCUMENTOS.
CADASTRO DE USUARIO SEI > [ SOLICITAR CERTIFICADO > ]

4- Acesse novamente o site e baixe os modelos de documentos editaveis, clique no,
clique aqui, e ajuste conforme orientagao, nao esquecga que antes de iniciar o
processo de solicitagao, ja esteja com todos os documentos preenchidos e prontos
para serem anexados, utilize de preferéncia arquivos no formato PDF.
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1. Requerimento da empresa em papel timbrado, clique aqui (para obter o modelo);
2. Declaracao, em papel timbrado da empresa, que comprove o exercicio da atividade econdmica com exclusividade no
Distrito Federal, ou se for o caso, em ambito nacional, podendo ser atestado da industria ou fabricante do produto, ou

entao o contrato de exclusividade, clique aqui (para obter o modelo);

3. Atos constitutivos registrados na Junta ial, ainda que seja de outro Estado;
4. Certidao simplificada;

5. Cartao CNPJ;
» Comprovante de quita¢ao das contribui¢des sindicais patronais (Gltimos 05 anos);

. Copia do RG e CPF do declarante;

i ’ Posso ajuda
!. Procuragao, se for o caso de representante da empresa;

}. Outros documentos, que em cada caso, podera ser constatada a necessidade de apresentacao. ‘

5- Com seu usuario cadastrado e ativo, ja é possivel solicitar seu certificado de
exclusividade.

O certificado de exclusividade serd emitido em até 05 (cinco) dias tteis APOS C
CONFERENCIA DOS DOCUMENTOS.

CADASTRO DE USUARIO SEI > [ SOLICITAR CERTIFICADO > J




6- Clique no botao SOLICITAR CERTIFICADO, vocé sera direcionado para a pagina do
SEIl nela selecione peticionamento e em seguida, processo novo, ja na tela de
peticionamento clique o item CERTIFICADO DE EXCLUSIVIDADE.

FEDERAGAO DO COMERCIO DE BENS, SERVICOS E TURISMO DO DISTRITO FEDH Peticionamento de Processo Novo
il
Sel. rouco

Controle de Acessos Externos

Orientagoes Gerais

Carta de Exclusividade para Fecomércio - DF

Alterar Senha

Peticionamento

Processo Novo
Tipo do Processo:
Intercorrente

Recibos Eletronicos de Protocolo Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

' Certificado de Exclusividade
‘

Intimagdes Eletrénicas

7- Preencha o campo formulario de peticionamento, iniciando pela especificagdao, em
seguida clique no formulario de documentos, em documento principal incluir
solicitacao de certificado de exclusividade e concluir o preenchimento do formulario.

Tipo de Processo: Certificado de Exclusividade

Orientacdes sobre o Tipo de Processo

Requerimento da empresa solicitante clique aqui para obter o modelo ser impresso em papel timbrado da empresa); Do
se for 0 caso, em ambito nacional, podendo ser atestado da indistria ou fabricante do produto, ou entdo o contrato de e
empresa; Atos constitutivos registrados na Junta Comercial, ainda que seja de outro Estado; Certidao simplificada; Carti

do declarante; Procurac3o, se for o caso de representante da empresa; Outros documentos, que em cada caso, podera

Formulario de Peticionamento

Especificacao (resumo limitado a 100 caracteres):

Solicitacdo de atestado de exclusividade

Interessado: Adilson Pinheiro Maracaipe

Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
condicionados a analise por servidor publico, que podera altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio avi

Documento Principal: E FE-DF Solicitagdo Declaracéo de Exclusividade (clique aqui para editar contedo)

Nivel de Acesso: [H
Publico v



8- Apés preenchimento do formulario clique em SALVAR, a tela ja pode ser fechada e
vocé sera direcionado para tela anterior onde devera clicar em PETICIONAR.

" 4

Hesavar ||, Bg @ N I 8 & X x* 3 4 &- B-

Preencha o Formulario de Solicitacao

SOLICITADO POR (Empresa ou Contabilidade?):

QUAL FINALIDADE?:

DADOS DA EMPRESA
RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

DADOS PARA CONTATO
NOME COMPLETO:
E-MAIL:

TELEFONE CELULAR:
TELEFONE COMERCIAL:

Peticionamento de Processo Novo

Tipo de Processd. Cerficado de Exclusividade

Faimulano da Peticionamaento

Especificagio (resuma limitado a 100 caracieres):

aAno do alesinde de excsayidade

inseressade: [Bl Adison Prowro Marscsipe

R

aksa

Documents Principal: [ FE0F Soicitare Declaraci de Exchesvidade foioue agu para editar conieddo|

Nivel de Acesso: [

9- Iniciar o peticionamento é hora de adicionar os documentos, no canto superior
esquerdo clique em CONTROLE DE ACESSO EXTERNO.

FEDERAGAO DO COMERCIO DE BENS, SERVICOS E TURISM
L
Se 'o Producdo

Controle de Acessos Externos

Alterar Senha

Peticionamento




10- Préximo passo clique no protocolo que foi gerado conforme exemplo abaixo

Processo

2025.000000020-83_FE/DF

11- Na tela seguinte clique em PETICIONAMENTO INTERCORRENTE.

‘ | Peticionamento Intercorrente ” Gerar PDF | | Gerar ZIP |

12- Agora ja podemos adicionar os documentos que devem ser no formato PDF, com
tamanho maximo de 70 MB. Escolha o arquivo que sera anexado, clicando em
escolher arquivo, em tipo de documento, selecione anexo, no complemento do tipo
de documento, descreva qual documento esta sendo anexado, marque a op¢ao
digitalizado e no campo conferéncia com o documento digitalizado selecione cépia
simples, agora é sé clicar em adicionar.

Repita o procedimento para cada arquivo que desejar adicionar.

Documents {amanhs maximas: T0ME):
Esecalbar aruivt | Nerhum arauiva stohids

Tipe o8 Decumaerro; B Compiements 6o Tipe o Socumensa; B
» A - Advara de hrcicnamems

[rIp— - |

Foemats: [ TONISARCI COM © DoCuments dug TallEs0s
Kanz-digial () Dginkzaso Fo—— w || Adicinar

13- Apos adicionar todos os documentos clique em PETICIONAR no canto inferior
direito.

Documenios

0Os documentos devemn ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre 0s dados informados e os documentos. Os Niveis de
Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados & analise por servidor piblico, que poders alterd-os a qualquer momento sem necessidade de prévia
aviso

Documento {tamanho maximo: TOMb):
Escolher arquivo | Nenhum arguivo escolhido

Tipe de Documento: a c do Tipe de D¢ B

Anexo - Alvara de funcionamento

Nivel de Acesso: H

Formato:ﬂ < ia com o
Nato-digital (@) Digitalizado Copia simples w | Adicionar

Nivel de

Nome o Arguive Tamanho Documento Formato  Acdes
Acesso

Peticionar | | Fechar

2



12- Clique em Assinar, seu processo sera analisado e respondido pela equipe da

Fecomércio DF.
Assinatura de Documento

Orgédo do Assinante:

Fecomercio-DF v

Assinante:

Adilson Pinheiro Maracaipe

Cargo / Fungao:

Responsavel -

Senha | ou  Certificado Digital

FIM. Processo de solicitacao de certificado de exclusividade realizado.
ATENGAO: Se por algum motivo for necessario adicionar mais documentos ao
processo aberto anteriormente siga os passos abaixo.

1- Acesse o site da fecomerciodf.com.br em seguida no menu entre em
certificado de exclusividade.

P
Fecomércio DF Quem Somos v Sindical v Contribuigées v Produtos e Servigos v Camaras

Certificado de Abertura

seee0cccccs Certificado de Adeséo ao
secesse
REPIS

CONHECA =
[ 4 Certificado de
B RAs I L .
Certificado de

Exclusividade
Além de Brasilia, outras cidades do qua S
possuem importantes atrativos turisiess
Navegue pelo nosso guia,

Certificado de
} ,} Representatividade
Sindical

i ﬁ‘\u &—- Enquadramento Sindical

Mapa do Comércio

Quitagéo Anual




2- Clique no botdao SOLICITAR CERTIFICADO

O certificado de exclusividade sera emitido em até 05 (cinco) dias Gteis APOS O CUMPRIMENTO DOS RE
CONFERENCIA DOS DOCUMENTOS.

CLIQUE AQUI PARA BAIXAR O PASSO A PASSO

CADASTRO DE USUARIO SEI { SOLICITAR CERTIFICADO -

3- Entre com seus dados cadastrados anteriormente.

Sel

Acesso para Usuarios Externos

2 E-mail
& Senha

ENTRAR

Clique aqui para se cadastrar
Esqueci minha senha

4- Selecione o processo criado para adicionar novos documentos.

FEDERAQJ.\O DO COMERCIO DE BENS, SERVICOS E TURISMO DO DISTRITO FEDERAL.

L
)

Controle de Acessos Externos

Controle de Acessos Externos

Alterar Senha Ver expirados
Peticionamento

Recibos Elefronicos de Protocolo

Processo

Infimagées Eletrénicas

2025.000000021-64_FE/DF
2025.000000020-83_FE/DF
2025.000000017-88_FE/DF

2025.000000006-25_FE/DF



5- Selecione agora o botao PETICIONAMENTO INTERCORRENTE

Peticionamento Intercorrente H Gerar PDF ‘ ‘ Gerar ZIP ‘

6- Selecione o tipo de documento ANEXO, coloque um nome para o documento
em complemento de tipo de documento, masque a op¢ao DIGITALIZADO, em
conferencia com documento selecione COPIA SIMPLES, clique em adicionar.

¢ Apos adicionar os documentos desejados clique em PETICIONAR para que
os arquivos adicionados sejam incorporados ao processo.

0s documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estaréo condicionados 4 andlise por servidor
piblico, que poderd alterd-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 7T0Mb):

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Tipo de Documento: [l Gomplemento do Tipo de Documento: [l

Nivel de Acesso:

Formato: B

(O)Nato-digital () Digtalizado ‘w‘

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acdes

[ Beticionar || Fechar |

FIM: Todos os documentos adicionados farao parte do processo criado
anteriormente.



